Microsoft Excel - Pivot Tabellen gy CSb

coachen schulen beraten

Kursbeschreibung

Excel ist das meist genutzte Tabellenkalkulationsprogramm weltweit. Daher lohnt es sich unbedingt,
sich mit Pivot Tabellen, dem wohl machtigsten Werkzeug von Microsoft Excel, naher zu befassen,
mit dem sich Daten auf unterschiedliche Weise darstellen lassen - ohne die Ursprungsdaten zu ver-
andern.

Haben Sie sich auch des Ofteren die Frage gestellt, wie Sie groRe, uniiberschaubare Datenmengen

strukturiert und Ubersichtlich analysieren und zusammenfassen konnen? Pivot Tabellen bieten hier
die optimale Losung — sie eignen sich hervorragend fur die Uberschaubare Analyse grofierer Daten-
mengen.

Erfahren Sie in diesem CSB Seminar alles darUber, wie Sie mit Excel Pivot-Tabellen Zahlen, Werte
und Begriffe in Microsoft Excel filtern und im Nu Ubersichtlich prasentieren und analysieren kon-
nen. Wenn Sie sich bisher mit Funktionen wie Sverweis, Vergleich, Arrayfunktionen usw. an Grenzen
gestolien sind, ist der umkomplizierte Einsatz einer Pivot-Tabelle die richtige Losung fur Sie. Lernen
Sie in unserem Intensiv-Kurs, grolRe Datenmengen auf Uberschaubare Grolien zu reduzieren und die
Zusammenhange von Daten transparent darzustellen.

In vielen Bereichen (Controlling, Personal, Vertrieb oder Produktion) arbeiten Sie mit groReren Listen
und groRen Datenmengen (bspw. Datenexport aus SAP, BMD, ERP Systemen, spezifischer Buchhal-
tungssoftware, etc.), die Sie auswerten und aufbereiten mochten. In dieser Schulung machen Sie
sich grundlich mit Pivot-Tabellen vertraut und erstellen sehr schnell, professionell und effizient zielo-
rientierte Analysen und Reports fur Ihre Daten aus dem Vertrieb, Personal, Kostenstellen usw.

Unsere erfahrenen Kursleiterinnen zeigen lhnen die grof3e Vielfalt der Moglichkeiten von Excel Pivot-
Tabellen und ermaoglichen es Ihnen damit, auch grole Datenmengen schnell nach verschiedenen
Kriterien auszuwerten und in aussagekraftige Berichte und Dashboards zu verwandeln. Dieser Kurs
fuhrt Sie durch alle Bereiche des Thema und begleitet Sie Schritt flr Schritt von der Datenaufbe-
reitung, dem Datenimport aus den vielen moglichen und unterschiedlichen Datenquellen Uber die
diversen Auswertungs- und Darstellungsmoglichkeiten mit Pivot-Tabellen bis hin zur Transformation
der Daten in Pivot-Charts.

Kursinhalte

Rationeller Aufbau einer Excel-Arbeitsmappe zur Datenanalyse
Schnelle Navigation und Umgang mit grof3en Tabellen
Daten zusammenfuhren und konsolidieren
Doppelte Eintrage finden und eliminieren
Datensatze sortieren
Einsatz von Gultigkeitsregeln

Pivot-Tabellen erstellen
Voraussetzungen an die Datenliste
Als Tabelle formatieren
Pivot-Tabellen erstellen
Pivot-Tabellen erweitern und aktualisieren
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Pivot-Tabellen anpassen
Elemente der Pivot-Tabellen
Pivot-Tabellen -Feldliste verandern
Hineinzoomen der vorhandenen Daten
Berichtsfilter Seiten anzeigen

Daten importieren, filtern und analysieren
Externe Daten abrufen: Datenbankabfragen mit Microsoft Query
Bedingte Formatierung: Regeln festlegen, bearbeiten, I6schen
Verbesserte Filterfunktionen verwenden
Den Spezialfilter einsetzen
Listen auswerten durch Teilergebnisse
Definieren von Tabellen-, Zellbereichen
Die Schnellanalyse nutzen
Arbeiten mit Datenschnitten

Weiterfiihrende Datenanalyse mit Pivot-Tabellen
Pivot-Tabellen und Pivot-Tabellen Berichte gezielt verwenden
Eigene Berechnungen in Pivot-Tabellen Berichte einfligen
Erweiterte Analyse mit Pivot-Tabellen Funktionen
Auswertungen erstellen z.B. monats-, quartals-, jahresweise
Verwenden von benutzerdefinierten Formeln
Hilfsspalten einfligen
Pivot-Tabellendaten individuell gruppieren
Zeitachsen verwenden
Datenschnitte einsetzen
Datenmodelle nutzen

Darstellung von Pivot-Tabellen und PivotCharts
Vorgefertigte Berichtslayouts und Formate verwenden
Pivot-Tabellen: Aufbau und Darstellung, Bearbeiten von bestehenden Pivot-Tabellen
Bedingte Formatierung einsetzen Eigenschaften von Pivot-Tabellen festlegen
Zusammenfihren von Pivot-Tabellen
Daten verschiedener Formate importieren und exportieren
Grafische Datenanalyse mit PivotCharts

Tipps & Tricks

HINWEIS: Die Themenliste kann fiir Einzel- oder firmeninterne Schulungen gezielt an die Vorkennt-
nisse und den Bedarf der Teilnehmer angepasst werden.

Voraussetzungen
Sicherer Umgang mit dem PC

Seminarzeiten

8 Unterrichtseinheiten & 45 Minuten, je ca. 15 minutige Pausen vor- und nachmittags
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr oder nach Absprache



Unser Kursangebot fiir Ihre Inhouse Schulung
ab EUR 495,00 (inkl. MwSt 589,05) - Preis pro Schulungstag inkl. Trainingsunterlagen und Zertifikat

Ab dem zweiten Teilnehmer gelten Staffelpreise. Die Preise sind abhangig von Teilnehmeranzahl, Dauer und
Ort des Kurses. Gerne erstellen wir lhnen ein individuelles Komplett-Angebot flir genau Ihre Schulung.

Die Dauer und Inhalte unserer Firmenseminare stimmen wir gemeinsam mit lhnen auf Ihre firmenspezifischen
Anforderungen ab.

(Kurs anfragen ) ( zur Webseite )

Mobiler Schulungsraum

Sie haben einen Raum zur Verfligung, aber es fehlt das not-

wendige Equipment oder ist nur teilweise vorhanden? Kein

Problem — dafir gibt es unseren mobilen Seminarraum mit

vorinstallierten, leistungsfahigen 17-Zoll Notebooks. Alle Notebooks sind mit

Windows 10 und Office 2016 / 2019 / 365 ausgestattet (auf Wunsch auch

mit Office 2010). Weitere Software — zum Beispiel die Adobe Creative Cloud oder verschiedene CAD-Anwen-
dungen - installieren wir nach Ihren Anforderungen. Dieser mobile Seminarraum ist ein Service flr unsere
Kunden, die ein Inhouse-Seminar buchen.

Wie funktioniert es?
Wir installieren die Notebooks, liefern die Gerate puinktlich zum Veranstaltungsort und organisieren den Auf-
und Abbau. Diesen Service bieten wir flir alle Standorte innerhalb von Deutschland an.

Was kostet das?
Die Kosten richten sich nach der Anzahl der Geréate, deren Ausstattung, der Mietdauer und dem Veranstal-
tungsort. Die genauen Mietkosten finden Sie im Angebot zu Ihrem Inhouse-Seminar.

Wir bringen auf Wunsch die komplette Hardware (Notebooks, Beamer, FlipChart, Schreibmaterial, etc.) mit an
den Ort lhrer Schulung.
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